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A digitalis allampolgarsag egyes szabalyairdl szold 321/2024. (X1. 6.) Korm. rendelet 71. § (1)

bekezdése alapjan a kvetkezd szabalyzatot adom ki:

1. Altalinos rendelkezések

A szabdlyzat célja a papiralapi dokumentumokrdl hiteles elektronikus madsolat készitésére
vonatkozé szabdlyok meghatarozasa a digitalis allampolgarsag egyes szabalyairol szolé 321/2024.

(XI. 6.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével.

A szabalyzat hatalya a Budapest Févaros X. keriillet Kobanyai Egyesitett Bolcs6dék (a

tovabbiakban: KEB) foglalkoztatottjara és az altala kezelt iratra terjed ki.

A szabalyzat alkalmazésaban papiralapt dokumentum a papiron régzitett minden olyan szdveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és

barmely eljarassal keletkezett.

(1) Hiteles mésolatot az erre jogosult foglalkoztatott készithet. A hiteles masolat készitésére
vonatkozd jogosultsagrol (a tovabbiakban: jogosultsdg) és annak megsziintetésérol a KEB
intézményvezetdje dont, jogosultsagot kizardlag a KEB foglalkoztatottja kaphat.

(2) A jogosultsdgrol a KEB nyilvantartast vezet. A nyilvantartds tartalmat az 1. melléklet
hatdrozza meg.

(3) A jogosultsagokrél a KEB haladéktalanul tdjékoztatia a Polgarmesteri Hivatal
feladatkorében érintett munkatérsat.

(4) A jogosultsag a nyilvantartasba torténé bejegyzéssel keletkezik és az abbol t61ténd torléssel

sz{inik meg.

2. Papiralapt dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése

Hiteles elektronikus mésolat készitheté minden olyan papiralapt dokumentumrol, amelynek ilyen

jellegti kezelése a KEB munkavégzése hatékonysdganak javitasa érdekében indokolt.
e Nem készitheté hiteles elektronikus méasolat a minositett iratrol.

A papiralapi dokumentumrdl a jogosultsdggal rendelkezd munkatars elkésziti az elektronikus
mdsolatot, megéllapitja a papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi
megfelelését, majd ellatja az elektronikus mésolatot ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal

egyezd.” szivegl hitelesitési zaradékkal, elektronikus aldirassal és elektronikus idébélyegzdvel.




Papiralap dokumentumboél hiteles elektronikus masolat az iratkezel6 szoftverben elérhetd,
szabélyozott azonositdsra visszavezetett dokumentumbhitelesitési szolgaltatassal is
készithetd.

A papiralapi dokumentumr6l legalabb 300%300 dpi felbontasu, szines, PDF formatumu
elektronikus masolatot kell késziteni.

A papiralapi  dokumentumrol részleges hiteles elektronikus masolat vagy hiteles

elektronikus kivonat is készitheto.

Részleges hiteles elektronikus masolat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a masolat

a papiralapi dokumentum mely részét tartalmazza.

Hiteles elektronikus kivonat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a kivonat a
papiralapi  dokumentumot mely részében és a papiralapi dokumentumba foglalt
informaciotartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.

A részleges hiteles elektronikus masolat €s hiteles elektronikus kivonat készitése esetén

alkalmazando hitelesitési zaradék szdvegét a 2. melléklet hatarozza meg.

Amennyiben technikai ok (pl. til nagy méret) miatt a papiralapt dokumentumrol az elektronikus

masolat csak tobb fajl létrehozéasaval készithets, a hitelesitési zaradékot valamennyi fajlnak

tartalmaznia kell. A hitelesitési zaradék mellett az elektronikus masolatra ra kell vezetni, hogy az

adott f4jl a papiralapu dokumentum mely részét tartalmazza.

3. Zaré rendelkezés

Ez az utasitas 2025. januar 6-an 1ép hatdlyba, ezzel egyidoben a korabbi hiteles masolatkészitésrol

sz6l6 utasitas hatalyat veszti.

a4 o ety Lk
Goncziné Sgrvar
intézményvezetd



2. szamui melléklet

A papiralapa dokumentumrdl készitett részleges hiteles elektronikus masolat

és hiteles elektronikus kivonat esetén alkalmazando hitelesitési zaradék

1. Részleges hiteles elektronikus masolat zaradéka

,,Részleges hiteles elektronikus masolat, amely a papiralapt dokumentumot az alabbiak szerint

részben tartalmazza: ...”
2. Hiteles elektronikus kivonat zaradéka

.Hiteles elektronikus kivonat, amely a papiralapti dokumentum informéciotartalmat az alabbi

»

korlatozasokkal és az alabbiak szerinti részében tartalmazza: ...

Budapest, 2025.01.06.
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