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I. Az intézmény adatai

Név: Kdébanyai Egyesitett Bolesddék (tovabbiakban: KEB)
Cim: 1102 Budapest, Allomas u. 2.

Telefon: 260-2139

Email: titkar@kobanyaibolcsodek.hu

Weboldal: www.kobanyaibolesodek.hu

II. A szabalyzat rendeltetése és az alkalmazando jogszabalyok

A szabalyzat célja

Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol szold 2011. évi CXIIL.
torvény 26. § (1) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt:
kozfeladatot ellatd szerv) lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekil adatot és
kozérdekbol nyilvanos adatot - a térvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyulé igény
alapjan barki megismerhesse. A jelen szabalyzat célja a kézérdek( adat kdzzétételének az Info
tv. 35. § (3) bekezdése alapjan és a kézérdekbol nyilvanos adat megismerhet6ségi rendjének

az Info tv. 30. § (6) bekezdése alapjan elrendelt szabalyozasa.

Alkalmazandé jogszabalyvok

- 2011. évi CXII. torvény - az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol

- 2005. évi XC. térvény - az elektronikus informécioszabadsagrol

- 18/2005. (X1. 27.) THM rendelet- a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet- a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokr6l

- Budapest Févéros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 10/2015. (I11.

20.) onkormanyzati rendelete az egyedi kozzétételi listarol

I1

—

. A szabalyzat hatalya és modositasa
1. Személyi hataly

A szabélyzat rendelkezéseit az intézmény valamennyi foglalkoztatottja koteles betartani.

2. Idébeli hataly

A szabalyzat a kiadasanak a napjan 1ép hatalyba €s visszavonasig hatalyos.



3. Targyi hataly

Kozérdeki és nyilvanos adatok.

4. A szabalyzat mddositasa
a. A szabalyzat moédositasara az intézmény barmely dolgozdja javaslatot tehet az

intézményvezetdének megkiildott irasbeli megkeresésben.

b. A megkeresésnek tartalmaznia kell a dolgozo6 nevét, alairasat, elérhetoségét, a javasolt
modositast réviden Osszefoglalva, tovabba a modositas szitkségességét alatdmasztd

indokokat.

c. A megkeresés, iktatds utan tovabbitasra keriil jogdsz részére, aki megvizsgalja a

javasolt modositasokat, elkésziti ajanlasat a javasolt modositds tekintetében.

d. A megkeresés az ajanlassal egylitt megkiildésre kertil az intézményvezetonek, aki

jovahagyja a modositas elokészitését.

e. Az intézmény honlapjan a modositas eldtti és utani valtozatokat is kozzé kell tenni a

hatéalyba 1épés és a hatalyon kiviil helyezés idépontjanak megjeltlése mellett.

f. A modositdsokat az intézmény foglalkoztatottjaival, illetve folyamatban 1évé tigyek

esetében az érintettekkel meg kell ismertetni.

Iv. Fogalom-meghatarozasok

Koézérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma al4 nem es6, barmilyen modon vagy forméaban régzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miik6dést szabalyozo

jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvdnosségra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli. Kozérdekbodl nyilvanos adat a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és
hatdskérében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat

ellatdsaval osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek



megismerhet6ségét torvény eldirja. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbol

nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi Onkormanyzati szervvel kotott

szerzodés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithet6 szolgaltatast

nyujté szervek vagy személyek kezelésében Iéve, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes

adatnak nem min6siilo adat.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatéd szerv, amely az elektronikus tton kitelezéen kozzéteendod

kozérdek adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez az adat keletkezett;

Adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kizzé az

adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi; a Kobanyai Egyesitett

Bolcs6dék esetében az adatkozlé a Budapest Févaros X. Keriileti Onkormanyzat.

V. A kotelezoen kiozzé teendo adatok kozzétételének rendje

1. A kotelezden kozzéteendd adatok

a.

Az intézmény a feladatkorébe tartozo tgyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat, tovabba azt, hogy barki szdméara
személyazonositds ¢és adatigénylési eljards nélkiil, folyamatosan és dijmentesen
kozzétegyék azokat a kozérdekli adatokat, melyeket az intézmény eldallitott, illetve
amelyek a miikodése soran keletkeztek és amelyek kotelez6 kozzétételét jogszabaly

elrendeli.

A kdzzéteend6 kozérdekl adatokat a 2. melléklet szerinti kozzétételi lista tartalmazza,

2. A kozzététel helye

a.

A kotelezoen kozzéteendd kozérdek( adatokat az dmkormanyzat sajat internetes

honlapjan (https://www.kobanya.huw/?module=news&fname=nyilvanossag-lista),

digitalis forméban, barki szdméara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetéveé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A

kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kotheto.

Ahhoz, hogy az érdeklodé allampolgarok magasabb szinteken azonos szerkezeti
egységeken beliil talalhassak meg az egyes kozzétett adatokat, a 18/2005.(X11.27.) IHM
rendelet el6irja ennek a jegyzéknek a meghatarozott szerkezet szerinti, magas szintli

tagolasat is.



tagolasat is.

c. Az IHM rendelet 2. melléklete kozzétételi egységeket hatdroz meg arra, hogy milyen
adatokat kell 6nallo kozzétételi egységbe belefoglalni, és azokrol 6nallo leiré adatokat
(egy metaadat rekordot) késziteni, és melyek azok az adatok, amiket nem lehet

egybefoglalva egyetlen kozzétételi egységként kezelni.

d. A www.kobanyaibolcsodek.hu honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell
adni a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak

tartalmaznia kell az igénybe veheto jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

3. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel ¢&és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasanak részletes rendje
a. Az adat eldallitasaért felelés munkatars gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld

adatok pontos, naprakész ¢€s folyamatos kozzétételérol.

b. Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat- a nyomon kovethetéség érdekében -
kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xIs), kép (jpg) vagy PDF forméatumban a

mindenkori arculati megjelenésre vonatkoz6 rendelkezések betartdsaval teszi kdzzé.

c. Az adat eldallitasaért felelOs intézményvezetd, bolcsddevezetd minden esetben (1] adat

kozlése, vagy pontositas, javitas soran) ellenOrzi a szerkeszt6i feliiletre feltoltott és a

kozzétett adatok egyezOségét.

d. A kozzétett adatok - ha a térvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a
kozzétételt kovetd egy évig a honlaprol nem tavolithatoak el. A info tv. 1 sz. melléklete

hatarozza meg, hogy meddig kell megtartani.

e. A sajat honlapon kozzétevonek, illetve az adatkozlonek az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az
esemény bekovetkeztének datumat €s idopontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kozremiikddo felhasznald nevét. Az adatok frissitéséért felelés személy megnevezése a 2.

¢és 3. szamu mellékletben talalhato.

f. A mar nem aktudlis adatokat ,,archivumba” kell helyezni, és ott a megdrzési id6 alatt
tovabbra is elérhetdévé kell tenni. Ha az archiv adatok megérzési ideje lejart, az adat

torolheto.



f. A mar nem aktualis adatokat ,,archivumba” kell helyezni, és ott a meg6rzési 1do alatt
tovabbra is elérhetdvé kell tenni. Ha az archiv adatok megtrzési ideje lejart, az adat
torolheto.

VL. A kozérdekit adatok megismerése iranti kérelmek intézésének a rendje

1. Az adatigénylés iranti kérelmek intézésének folyamatvéazlata

Sorsz. Munkafolyamat Felelos Hataridd
1. Kérelem atvétele (kozponti iktatds) | 4 g oo coaeo J———
tovabbitasa az intézményvezetdnek
2. A kérelem nyilvantartdsba vétele Adminisztrator azonnali
3. A kérelem vizsgalatanak L, . :
: N [ Intézményvezetd azonnali
elrendelése, az ligyintézo kijeldlése
4. A kérelem vizsgélata kijelolt iigyintézo és a ) .
. a beérkezéstol
megbizott .
, ) szamitott 30 napon
adatvédelmi .
e i beliil
ligyintézo
3. Sziikség esetén
- a kérelmez6 értesitése a hatarido kijelolt Gigyintézon a beérkezéstol
hosszabbitasarol keresztiil az szamitott 30 napon
- a kérelmez0 értesitése a intézményvezetd beliil
koltségigényrol
6. A vizsgélat lezardsa, dokumentalds, a beérkezéstol

dontés meghozatala, a kérelmezd hitcameny¥gzet c4a szamitott 30 napon

Crtesitése, végrehajtis D beliil, hosszabbitas
adatvédelmi ’ .
e . esetén tovabbi 15
ligyintézo

napon beliil

2. Az adatigénylés beérkezése
a. Adatigénylés akkor teljesithetd, ha erre vonatkozo igény érkezik az intézményhez. A

nyilvanos adat megismerése irant barki Adatigényloként igényt fogalmazhat meg.

b. A kérelmek érkezhetnek
- frasban (1102 Budapest, Allomds u. 2.)

szdban (ligyfélfogadas szerint, 1102 Budapest, Allomas u. 2)

postai uton (1102 Budapest, Allomas u. 2.)

elektronikus Gton (munkaugy@kobanyaibolcsodek.hu)

c. A kérelmezd koteles megadni a nevét, nem természetes személy igénylé esetén



megnevezését, valamint azt az elérhetOséget, amelyen szamara az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

d. A kérelmet az Iratkezelési Szabalyzat szerint iktatni kell, majd 1 munkanapon beliil az

intézményvezetonek atadni.

e. Adatigénylést abban az esetben lehet szoban el6terjeszteni, amennyiben:
e az Adatigényld azt szoban kéri teljesiteni;
e az igényelt adat az intézmény honlapjan mér nyilvanossigra hozott adatra
vonatkozik;
e az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos téjékoztatassal teljesithetd;
e azigényelt adat az intézmény feladataira vonatkozik.
e amennyiben az adatigénylés szoban nem teljesithetd, arrol feljegyzést kell késziteni

és azt az elekironikus és postai Giton beérkezett igényekkel egy tekintet ald eséként
kell kezelni.

3. A kérelmet kivizsgalo tigyintézé kijeldlése
a. A beérkezd kérelem alapjin az intézményvezet6 elrendeli a kérelem vizsgalatat és

kijelsli a vizsgalatot lefolytatd tigyintézét,

b. A kérelem vizsgalatara olyan személyt kell kijelolni, aki a kérelmet - annak
teljesithetosége esetén - teljesiteni tudja, akinek a szakmai kompetencidjahoz az
adatkéréssel érintett tertilet a legkdzelebb all és aki az érintett adatokkal a szervezeten

beliil rendelkezhet.

4, A kérelem vizsgélata

a. A kérelem vizsgélatdba a megbizott adatvédelmi ligyintéz6t be kell vonni.

b. A kérelem vizsgélata soran elGszor vizsgalni sziikséges, hogy a kérelem formai
szempontbol megfelel-e az Info tv. 29. § (la) és (1b) bekezdésében foglalt
rendelkezésnek, tovabba vizsgalni kell, hogy az adatigénylés ex lege titokkorbe tartozo
adatra, lzleti érdeket aranytalan mértékben sérté adatra, dontés megalapozasat

szolgalo, ¢és az Infotv. 27.§ (6) bekezdés szerinti adatra vonatkozik-e.

c. Akérelem formai megfeleldsége esetén a kijeldlést kovetd 1 napon beliil vizsgalni kell,

hogy

e az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e, vagy sziikséges e tisztazo kérdés



feltétele az igénylonek;
e az igényelt adatok olyan adatkérre vonatkoznak -e, melyeket az azonos igényld egy
éven belill mar benyujtott, és az adatokban valtozas nem allt be;
o az igényelt adatok az intézmény adatkezelésében vannak-e, ha igen, melyik

telephely vagy munkavallald vonhatd be az adatok dsszegytijtésébe.

5. A vizsgalat lezarasa, dontés meghozatala és végrehajtasa
a. A kérelem vizsgalatat koveten a vizsgdlatra kijelolt személy és az adatvédelmi

tisztviseld a doéntést elokésziti az intézményvezetd részére.

b. Meghozhato dontések:
— akérelem pontositasa iranti felhivas
— alkérelem teljesitése

— akérelem megtagadasa

c. Pontositasra szoruld kérelem esetén a kérelmezét fel kell hivni a kérelme pontositasara.

A pontositott kérelem beérkezéséig a hataridé nem telik.

d. A kérelem teljesithet6sége esetén vizsgdlni kell, hogy az adatigénylés jelentds
terjedelmli - e, illetve nagyszamu adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése
a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mérték{i igénybevételével jar-e, mely esetben az adatkérés teljesitésére
nyitva 4116 hataridét 15 nappal meg kell hosszabbitani. A hatéridé meghosszabbitasérol
az intézményvezetd jogosult donteni a vizsgalatra kijelolt személy és a megbizott

adatvédelmi tigyintéz0 javaslata alapjan.

e. Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapesolatban felmertilt koltség
mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg, amelynek Gsszegérdl az igénylot az
igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. A koltségtérités osszege a kozérdekli
adat irdnti igény teljesitésért megéllapithato koltségtérités mértékérol szolé 301/2016.
(IX.30) Korm. rendelet rendelkezései alapjan keriil megallapitasra a KEB

Intézményvezetdie altal.

A koltségtéritésrol a kérelmezot az alabbi levél alapulvételével kell teljesiteni:
. Tisztelt XY!
Hivatkozdssal a ...év ... ho ... napon kelt és .. .................... iktatoszdmii kozérdekil

adatigénylésére, az alabbi ldjékoztatdst adom.



Az informacids és onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl szolo 2011, évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv) 29. § (4) bekezdésében foglalt kitelezeliségének
eleget éve Idjékoztatom, hogy adatigénylése a Kébdnyai Egyesitett Bolesddék
alaptevékenységének  elldtdsdhoz  sziikséges  munkaerd — ardnytalan  mériékii
igénybevételével jar, igy az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjdn az adatigénylés
feljesitéséért - I't, azaz Jorint kéltségtéritést dllapitok meg.

Tdjékoztatom, hogy ezen dsszeg az Infotv. 29.8 (5) bekezdése és a kozérdekii adat irdnti
igény teljesitésért megallapithaté kollségtérités mértékérdl szélé 301/2016. (IX.30)
Korm. rendelet rendelkezései alapjdan keriilt megdllapitdsra az aldbbi koltségelemek

figyelembevételével:

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé (pendrive) koltsége : .........ooveenn., - Fi

az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd rdforditds koltsége:

egy munkavdllald jarulékokkal novelt bére.........oveeeiviviviennnn .- Ft/m.6ra
szitkséges munkadrdk szdma: ... .........0ra

OSSZESEN. weverreeennae. - Ft/ora *.... Ora =.....cucuveui.. - Ft

OSSZeSeN: .vuvereen... - Ft

Az Infotv. 30.§ (3.a) bekezdésére hivatkozva kérem, hogy tdjékoziatdsom kézhezvételét
kovetd 30 napon beliil nyilatkozzon arrédl, hogy az adatigénylést a fentiek ismeretében
Jfenntartja-e. Amennyiben igényét fenntartia, az errdl sz0lé nyilatkozaldnak
Intézményiinkhoz toriénd  kézbesitését kovetd 15 napon beliil sziveskedien a
kiltségtérités osszegél a szdmil bankszamlaszdamra
befizetni. Az Intézménynek az adatigénylés tovabbi (eljesitésére a koliségtérités

megfizetését kovetden van modja.”

A koltségtérités beérkezését kévetben amennyiben az adatigénylés megvalaszolasara
irasban (idecrtve az elektronikus levél utjan megvalaszolt adatigényléseket is) keriil sor,
az adatigénylésrél valé tudomasszerzést kovetden a vizsgalatot lefolytatd személy a
lehetd legrovidebb id6n beliil, de legkésdbb az intézményvezetd altal meghatarozott
hatdridén beliil irdsban (elektronikus levélben) Osszegzi az adatigényléssel

kapcsolatosan rendelkezésre allo adatokat.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyt vagy telephelyet is érint, az adatgytijtésben
részt vevok egymassal egyiiftmiikddve, a megbizott adatvédelmi {igyintézé

koordinaciojaval, kozosen készitik eld az adatokat. A valaszlevelet a kapott adatok
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h.

Osszegzésével az Infotv. -ben meghatarozott szempontok teljestilésének szakmai

ellenérzését kdvetden - az intézményvezetd kiadmanyozza.

A hataridében torténd teljesitésért és a szolgaltatott adatok megfeleloségéért az

intézmény iranyaba az adatgytjtésben részt vev személyek felelnek.

Amennyiben a megbizott adatvédelmi iigyintéz6 az adatigénylés teljesitésének
végrehajtdsa soran jut arra az allaspontra, hogy az adatigénylés elutasitdsanak van
helye, allaspontjat az intézményvezetonek jelzi, és az intézményvezetd egyetértése

esetén elokésziti a valaszlevelet.

A kérelem teljesithettsége esetén az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az igény
beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil tesz eleget

a kérelemnek.

Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot elldtd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal
kivant formdban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald

hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kért adatot az intézmény kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra
hozta, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forrds konkrét

megjelolésével is

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info
tv alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 30 napon belill irdsban vagy - ha az igényben elekironikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitést

az intézményvezetd kiadmanyozza.

A kozérdekli adat megismerése irdnti igényt magyar nyelven sziikséges

megfogalmazni.
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p. Amennyiben mar a formai szempontd vizsgalat sordn bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kézérdekll vagy kozérdekbol nyilvanos adatok,
vagy az adatigénylés ex lege titokkorbe tartozd adatra, {izleti érdeket ardnytalan
mértékben sérté adatra, déntés megalapozasat szolgald, és az Infotv. 27.§ (6) bekezdés

szerinti adatra vonatkozik, az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.

6. Adatigénylések nyilvantartdsa

A KEB Adminisztrtora a beérkezd adatigénylésekrél nyilvantartast vezet:

a. az elutasitott adatigénylésekrél, és az elutasitds okdrdl az Infotv. 30. § (3) bekezdése

alapjan, az ott meghatarozott jelentés elkészitése céljabol,

b. a bedérkezett és elbirdlt adatigénylésekr6l az Infotv. 29.§ (la) bekezdésben

meghatéarozott feltételek vizsgalata céljabol.

c. A nyilvantartds az alabbi adatokat tartalmazza:
— iktatoszam
— adatkérd adatai
— teljesithetoség
— elutasitas oka
—  beérkezés datuma
— vélasz datuma

— valaszadasra az adatigényl6 4ltal megadott elérhetdség.

VIL Zaro rendelkezések

1. A jelen szabalyzat hatalyanak fenntartasardl az intézményvezetd kételes gondoskodni.

2. A kozérdekli adatokkal Osszefliggésben keletkezett iratok megbrzésére az iratkezelési

szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

3. A szabdlyzatot az Intézmény minden dolgozdjaval meg kell ismertetni, illetve
hozzé&férhetévé kell tenni szamukra:
a. Az Intézmény bels6 haldzatan keresztiil elektronikus forméban elérhetd minden

munkatars szamara.
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1. szamui melléklet - Nyilatkozat A kozérdekil adatok kozzétételének rendjérol és a kozérdeki

adatok megismerése iranti kérelmek intézésének a rendjérol szo6lo szabalyzat megismerésérol

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a Kébanyai Egyesitett Bélesodék |, Kozérdekil

adatok kozzétételének rendjérol” szold szabalyzatat mai napon megismertem:

Sorszam

Név

Beosztas

Megismeres
datuma

Alairas
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2. szamu melléklet - Kozzétételi lista
(0sszeallitva az elektronikus informacioszabadsagrol szolo 2005, évi XC. toérvény

melléklete alapjan)

I. Szervezeti, személyzeti

Adat

Frissités

Megorzés

Felelos

- |A kozfeladatot ellato szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime,
honlapja,
tigyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlend6

Intézményvezet
O

- |A kozfeladatot ellato szerv
szervezeti felépitése
szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eléz6 allapot
torlendd

Intézményvezet
)

- |A kozfeladatot ellatd szerv
vezetOinek €s az egyes
telephelyek vezetdinek
neve, beosztasa,
elérhetdsége
(telefonszama,
elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézo allapot
torlendd

Titkar

-|A Kobanyai Egyesitett|
Bolcsodék Kozpontjaban
1évo tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kavetden azonnal

Az el6z6 éllapot
torlend6

Titkar

- |A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, ennek
hianyaban a kézfeladatot
ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorlo szerv 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzé allapot 1
¢évig archivumban
tartaséval

Intézményvezet
0
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II. Tevékenyséere, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Felelos

- |A KEB és a hozz4 tartozo
bélesddei telephelyek
alapvetd jogszabalyok,
szakmai program,
valamint a szervezeti és
miikddési szabalyzat

A valtozasokat

Az elozo éllapot 1

Titkar a szakmai

fizetendd dij mértéke, az
abbol adott
kedvezmények

tartasaval

: be taliag ami . ¢vig archivumban rogramban

hatalyos ¢s teljes szovege | kivetben azonnal étartésé.val foglaltgak alapjdn
- |A kozfeladatot ellatd

szerv alapellatason tul

nyujtott kézszolgaltatasok

megnevezése, tartalma, a

kozszolgaltatasok o o

igénybevételének rendje, al A valtozasokat AZ cloz6 ,allapot ; i T1t}<ar am

kzszolgaltatasért Kivetden azonnal | €Vi8 archivumban |Intézményvezetdv

el egyeztetve
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